
臺北市水源劇場場地使用作業要點 

 

一、臺北市政府文化局（以下簡稱文化局）為辦理水源劇場(以下簡稱本

劇場)檔期申請及審核，維護場地使用安全及活動品質，訂定本要點。  

二、本劇場包含主劇場及多功能小劇場，各場地使用及限制如下： 

(一)主劇場:舉辦之活動應以表演藝術內容為主，包括音樂、舞蹈、戲

劇、跨領域等劇場藝術為主，並符合水源劇場功能。不得用以辦

理電影放映、集會、典禮、頒獎、演講、晚會或類似形態之活動。 

(二)多功能小劇場(以下簡稱小劇場)優先服務主劇場簽約租借檔期節

目使用，以提供藝文團體練習或排練為原則。 

三、本劇場申請時間分別如下： 

(一) 主劇場每年 3 月開放受理申請次年度上半年(1 至 6 月)檔期，9

月期間受理申請次年度下半年(7至 12 月)檔期，收件時間為期 3

周，以當期公告為準；同時受理長銷式節目及一般(短租)檔期之

申請。經檔期審議委員審議後，若有零星剩餘檔期者，另行公告

申請時間，最遲於使用首日 55日前提出申請。 

(二)小劇場於使用日期前 3周開放受理申請，最遲於使用首日前 7日

提出申請。 

四、本劇場申請者資格分別如下: 

 （一）主劇場：合法登記立案之公司、團體。 

 （二）小劇場：合法登記立案之公司、團體或自然人。 

五、申請者應於申請截止日前，提交檔期申請書表、資格證明文件、使用

企劃書乙式 1份，若屬主劇場場地申請者應提供企劃相關影音資料。 

六、本劇場審查作業分別如下： 

(一)主劇場依下列方式辦理： 

１、採初審及複審二階段辦理，初審由本局進行書面資料審議；複審

由本局邀請學者專家七至九人組成「水源劇場檔期申請審議委員

會」進行審議，必要時得通知申請者到場陳述意見。委員有行政

程序法第三十二條所列情形之一者，應自行迴避。 

２、由審議委員會依節目內容品質及場地技術安全、售票性演出、服



務欣賞表演藝術觀眾，以及每檔演出演出場次至少 2場（含）以

上者等考量予以審核，若屬本劇場長銷式節目檔期申請案審議重

點包含下列幾點：（1）計畫內容創意性及可行性，並以本土創作

劇碼（含創新製作、改編重製及舊作重演）製作節目為優先。（2）

申請者經歷及團隊組織人力規劃完整性。（3）票房預估及財務計

畫合理性，以及行銷計畫完整性及可行性。 

３、零星空餘檔期或計劃變更得採開會或通訊審議。 

(二)小劇場由文化局進行書面資料審查。 

  (三)通過場地檔期核可者，應於規定期限內完成繳款作業，逾期者視同

放棄檔期，並由檔期候補申請者遞補，或重新開放受理申請。經審議

通過後，非因不可抗力因素取消檔期者，納入行政考核紀錄。 

七、經審議通過場地檔期核可者，若欲變更原申請企劃內容（如演出型式、

主要演出者、或活動內容等），應於本局規定繳款期限前，提出書面申

請，並經文化局審議核定；文化局得就異動情形提送檔期審議委員會，

但以一次為限；若為主劇場場地申請者，經繳款者視同簽約，依契約

辦理各項異動事宜。 

八、申請、受理、審查及公布等期限，倘因作業時程未能如期舉辦或結束

者，本局將另行公布。 

九、本劇場各項場地收費方式依據臺北市水源劇場場地收費基準辦理。 

十、使用本劇場各場地，應遵守下列事項： 

(一)本劇場各場地活動不得涉及總統、副總統、中央及地方公職人員選

舉競選活動、政黨黨務活動或其他涉及政治性議題活動。 

(二)申請者應自行取得演出內容之相關合法授權，若有侵害他人著作權

之情形，由申請者自負法律一切責任，概與本劇場無涉。 

(三)倘因節目演出需求有吸菸或其他足以產生火焰、火花或火星等表演

活動者，須依「明火表演安全管理辦法」提出申請。 

http://www.rootlaw.com.tw/LawContent.aspx?LawID=A040040130004100-1001027

