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臺北市大安區公館國民小學校園場地開放使用管理要點 

                                                                                    臺北市大安區公館國民小學108年03月19日主管會議修訂                                                                                                               
臺北市大安區公館國民小學112年03月07日主管會議修訂                                                                                                           
臺北市大安區公館國民小學112年12月12日主管會議修訂 

第一點          本要點依據臺北市政府教育局102年11月11日北市教體字第10242165300號
函，為加強本校校園場地開放使用管理，並參考「臺北市立高級中等以下學

校校園場地開放使用管理辦法訂定本要點。 
第二點          本要點適用範圍包括本校天然草皮運動場、人工足球場及風雨球場等區

域。 
第三點          本校場地之使用，以不得影響學校教學或相關活動之進行為原則，其用

途以下列活動為限： 
一、學校教育活動 
二、體育活動 
三、其他不違背法令或善良風俗之活動。 

        申請使用本校場地，不得為營業行為。但經學校許可者，不在此限。 
第四點          申請本校場地使用許可，應於使用日7日前為之。但經學校公告開放一般

民眾個別從事休閒運動之場地，毋需申請。 
 

        申請時，應由申請人填具申請書，載明下列事項，並檢附相關文件向學

校提出；如由代理人提出申請者，並應檢具委任書： 
一、申請人之姓名、國民身分證統一編號、住居所及電話號碼。如係法人或

其他設有管理人或代表人之團體，其名稱、事務所或營業所、管理人或

代表人之姓名、國民身分證/統一編號、住居所及電話號碼。 
二、使用場地之目的、方式、範圍及起訖時間。 
三、活動內容。 
四、海報、宣傳標語與其他文宣品之內容、張貼地點及方式。 
五、使用場地所需搭建台架與電器設備之種類及搭建地點、方式。 
六、維持場地內外秩序、環境安寧、交通及公共安全之方案。 
        申請人應於許可處分送達後3日內繳納場地使用費、保證金及其他費用。

未遵期繳納者，不得使用。 
 
        申請人為教育局、教育局所屬社教機構或學校者，免繳使用費、保證金

及其他費用；申請人為本府其他所屬機關（構）者，免繳保證金。 
 
        學校必要時得要求申請人以自己費用，並以學校為受益人，投保火險、

公共意外責任險或其他與場地使用或活動有關之保險。 
第五點           申請案有下列情形之一者，學校得不予許可： 

一、申請使用目的不符第三點第一項各款之規定。 
二、有第十四點規定一年內不受理其申請之情形，未逾一年。 
三、其他違反法令或公序良俗之情事。 

第六點           場地租用時間與期限 
         校園場地若於同一時段有多數申請人申請使用，以先申請者優先使用。    
但多數人申請長期使用致場地時段不敷分配時，由學校協調解決或抽籤   
決定之。 
        申請長期使用校園場地，每期以3個月為限，期滿後如需繼續使用，應於

期滿日7日前重新提出申請。 
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        長期使用者以每週1次以內、每次2小時以內為原則。但在不影響其他使

用者之情形下，學校得准予增加每週使用場地之次數及時數。 
第七點          本校校園場地開放與租借時段如下： 

一、 場地開放時段： 
平日晚上7時至晚上9時、週六下午1時至下午5時。 
週日及國定假日上午8時 ~下午5時，除租用外，開放民眾免費使用。 

二、 場地租借時段（天然草皮運動場、人工足球場、風雨球場）： 
（一） 週一~週五：晚上6時50分至晚上8時50分。 
（二） 週六：上午8時至下午1時由認養單位進行場地養護；下午1時至   

          下午5時優先保留本校使用。 
以上兩個時段若本校運動預備隊在五大盃賽前，需賽前（提出相關報名

文件）集訓或辦理友誼賽，請於一個月前經本校足委會協調後，由該會

向學務處提出申請 ，友誼賽以一個月不超過3次為原則。 
（三） 週日：自上午8時50分至下午4時50分開放場地租借。 

 
    前項校園場地開放時間，得由本校視實際需要調整，並於調整日7日前，

於網站及門首公告。 
第八點      本校校園場地使用之收費依據「臺北市立高級中等以下學校校園場地開放

使用管理辦法」收費基準進行收費。民眾租用場地必須先填寫「臺北市大安區

公館國民小學場地借用申請書」。 

 

    天然草皮運動場、人工足球場、風雨球場：團體租用每個場地每兩小時為

新臺幣550元整，保證金為新臺幣1萬元整，夜間照明依使用計費；非團體租用

時間免費提供民眾（個人）使用。 
第九點      申請人非經本校許可，不得於使用場地為營業行為。其經本校許可者，須

印製之收費入場券，應向主管稽徵機關辦理登記及娛樂稅徵免手續。 

第十點          使用本校校園場地時，申請人應遵守下列事項： 
一、使用學校提供之設備器材，使用完畢後，應如數歸還及回復原狀；其有

短少或損壞，應予補足、修復或照價賠償。 
二、張貼海報、宣傳標語與其他文宣品應經許可，除經學校同意外，不得使

用漿糊、膠紙、圖釘或其他任何可能污損場地牆面、地板及其他設備之

物品。 
三、申請人及活動參與人員攜帶之物品，應自行妥慎保管，學校不負保管之      

責。 
四、未經學校同意，不得擅接燈光或使用電器用品。 
五、搭建之台架與電器設備應經許可，使用時應符合相關法規之規定，由具

有相關資格之人搭建與操作。 
六、未經學校同意，不得擅自將場地之一部或全部轉讓他人使用。 
七、不得使用火把、爆竹、煙火或其他危險物品。 
八、 在指定地點及核准時限內辦理活動。 
九、在活動期間應負責場地內外秩序、公共安全、交通、環境衛生及環境安

寧之維護，並接受場地管理人員之指導。 
十、為維護公共安全，應依臺北市特定場所容留人數管制規則實施容留管

制。 
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十一、 不得有其他違反法令或公序良俗之情事。 
十二、 天然草皮運動場、人工足球場、風雨球場禁止穿著釘鞋及任何汽機

車、腳踏車等有輪子之交通工具，以及溜冰鞋、直排輪、滑板、蛇板等

有輪子之運動器材進入。 
十三、 學校認為必要時，租用單位應提出安全維護計畫、環境整潔措施及提

供團體使用名冊，供學校查核，以維護雙方之權益。 
 
        未列於上述規定，請務必遵守相關法令規定，以免觸法。違反前項各款規

定者，申請人應依法自行負責。如致本校遭受損害者，並應負損害賠償責任。

違反第2款、第5款或第12款規定者，本校得於必要時強制拆除或驅離之，所需

費用由申請人負擔。 
第十一點          本校如有特殊需要，必須收回校園場地自行使用時，得於使用日3日前，

通知原申請人另議使用時間或終止原許可之處分，由本校無補償無息退還所

繳納之各項費用及保證金。 
第十二點          申請人取得許可後，無法如期使用者，應於使用日3日前以書面通知本校

更改租用時間或取消使用，其所繳納之各項費用及全額保證金無息退還。但

已發生之費用，不予退還。 
 
        若租用之申請人於租用時間無法使用，應於使用日3日前以書面通知告知

本校總務處承辦人員，以利本校調整值班人員。長期租用之申請人當次使用

權利得予以保留至最後一次使用後之下一次與原租用時間相同之租用時間，

本校不予以退費。若某次租用時間無法使用且未書面告知，因行政程序已經

進行，本校不予以退費。 
 
        若因不可抗力事（如發布颱風警報、豪雨特報及天然災害等），造成本校

場地淹水或無法使用，請拍照或錄影佐證，應於發生後3個工作日內以書面申

請，當次使用權利得予以保留至最後一次使用後之下一次與原租用時間相同

之租用時間，本校不予以退費，或於下期租借費用中扣除。 
 

        租用單位不可擅自進入非租用場地活動，一經發現停止借用場地三個月

之權利。 
 
申請人未遵守第一項期限或未通知，校園場地使用費之二分之一及已發生之

費用不予退還，保證金全額無息退還。若因而致本校受有損害者，申請人應

負損害賠償責任。 
 
        長期租用者於尚未開始使用前，依照第一項辦理。第一次開始使用後至

使用一半租用期程退租者，所繳納之各項費用半額及保證金全額無息退還。

使用一半租用期程後退租者，所繳納之各項費用不予退還，保證金全額無息

退還。 
 
        前兩項情形不可歸責於申請人者，不在此限。 

第十三點          於活動結束後，經本校派員檢查校園場地、設備及器材等，確認無損壞

及其他違規情事後，或業已扣除相當於損害金額之保證金後，無息退還保證

金之餘額。 
        申請人違反本辦法所生之各項費用及損害賠償等，本校得先自保證金中
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扣除，餘額再發還申請人，不足時並得追償之。 
第十四點          申請人有下列情形之一者，本校得廢止或撤銷原許可處分，其所繳之各

項費用及保證金不予退還，並自廢止或撤銷處分之日起一年內不受理其申

請；有減收費用優惠者，並應補繳已使用期間之差額： 
一、活動內容與原申請使用內容不符。 
二、有第五點各款情形之一。 
三、將場地之全部或一部分轉讓他人使用。 
四、以身心障礙團體申請並享有減收費用優惠，實際使用者非身心障礙人士。 
五、妨害公務或有故意破壞公物之行為。 
六、未遵期繳納使用費、保證金或其他費用。 
七、有非經許可之營業或教學行為。 
八、有使用火把、爆竹、煙火或其他危險物品之行為。 
九、活動內容對於他人健康或建築物安全或學校設施有危害之虞。 
十、其他致使學校損害之行為。 
十一、 其他違反本辦法規定或不遵從學校指示之行為。 
十二、 其他違反法令或公序良俗之情事。 

第十五點          本校依本要點辦理場地開放之收入，依相關法令規定辦理。其依相關法令

規定採代收代付方式辦理者，其賸餘款於年度終了時結清作為本校教育發展基

金來源。 
 
        本校所收場地使用費及其他費用，其用途得用於支應場地開放所需之業務

費、水電費、設備費、維護費等。 
第十六點           依據臺北市政府教育局112年2月16日北市教資字第1123006918號函，學校

場地租借外部單位使用須符合「各機關對危害國家資通安全產品限制使用原

則」，不得使用及採購大陸廠牌資通訊軟硬體設備。 
第十七點         本要點經主管會議討論後，送校長核可後施行，修正時亦同。 

 

 


