
臺北市殯葬管理處第一綠地使用須知 

一、臺北市殯葬管理處（以下簡稱管理機關）為有效管理市有場地、提升服務

品質及場所安全，依臺北市政府所屬各機關場地使用管理辦法第三條規定

訂定。 

二、本使用須知適用範圍為第一停車場內六百坪綠地（如附圖）。 

三、申請人資格規定如下： 

（一） 本府所屬各機關學校。 

（二） 其他各級政府機關學校。 

（三） 經登記或核准立案之機構、法人或團體。 

（四） 具有完全行為能力之自然人。 

四、申請時應備文件： 

（一） 申請書（含切結書）。 

（二） 活動企劃書。 

（三） 申請人身分證明文件： 

1. 申請人為本府或其他各級政府機關學校，應附借用場地公文。 

2. 申請人為機構、法人或團體者，應附依法登記或核准立案之證明

文件影本及現場活動負責人之身分證正反面影本。 

3. 申請人為自然人者，應附身分證正反面影本。 

前項申請人文件不全者，管理機關得命其限期補正；屆期未補正或補正不

全者，得駁回其申請。 

管理機關如有綠地養護、停車場整修、其他管理上之需求，致場地無法提

供使用，得駁回其申請。 

五、申請用途： 

（一） 作為商業或公益活動使用。 

（二） 不得直接或間接作為政治性、選舉競選及政黨黨務等活動使用。 

六、申請方式：以郵寄或網路方式申請之。 

七、場地開放租借使用時段及收費基準，如附表： 

（一） 開放時段：上午八時至下午五時。 

（二） 以時段計之，每一時段九小時，申請使用最少一時段，兩週內最

多可申請使用十四個時段，使用未滿一時段以一時段計費；進場

布置及活動結束後撤場亦按時段收費，連續使用二時段以上者，

其間隔時間僅供暫置活動所需帳棚及道具之使用，不另計費。 

如須於非使用時段進行場地佈置工作，應事先提出申請，經管理

機關同意後始得使用，並按時數依比例計算收費，未滿一小時以

一小時計算。 

如於非使用時段進行撤場工作按時數計算使用費並應補繳使用

費，超時未滿一小時者內者以一小時計算，並得於保證金扣除超

時使用費，超時一小時以上者，除得自保證金扣除超時使用費

外，三個月內不得租借場地。 

八、申請人應填具場地使用申請書、活動企劃書及相關文件，經管理機關核

准，並投保公共意外責任險後，繳交場地使用費及保證金，始得使用場

地。 



前項辦理之公共意外責任保險，其最低保險金額每人身體傷亡為新臺幣三

百萬元，每一意外事故傷亡為新臺幣一千五百萬元，每一意外事故財物損

失為新臺幣二百萬元，保險期間累計限額三千四百萬。 

預估聚集人數逾一千人之大型群聚活動，考量周遭環境及場地限制，不予

開放使用。 

九、申請人應於申請使用日前二個月起至使用日前七日提出申請，但經管理機

關同意者，不在此限。 

申請日以送達管理機關之日為準。 

為促進場地資源公平分配，申請人自最後一個使用日起算後三十日內，原

則不得再次申請使用；惟於申請截止日仍無其他申請人申請使用之時段，

經管理機關同意者，不在此限，但原則以一次為限。 

前項後段有二個以上申請人時，管理機關得以抽籤決定申請順序，第一順

位申請人經機關通知未於期限內繳費者，視同放棄申請，機關得逕通知下

一順位申請人繳費。 

十、集會之申請，經管理機關許可使用後，應依集會遊行法相關規定，向轄區

警察分局申請許可，並於活動日前將許可文件影本送交管理機關備查；逾

期未送者，管理機關應撤銷許可。但依相關規定舉辦集會、遊行無須申請

許可者，不在此限。 

十一、 活動涉及勸募行為者，申請人應依公益勸募條例相關規定辦理，並於

申請場地許可時，檢附衛生福利部或臺北市政府社會局核發之勸募活動許

可文件影本。 

十二、 本場地使用符合下列情形之一者，得予免徵相關費用： 

（一） 本府所屬機關（構）、學校辦理各項活動者，免徵場地使用費及保

證金。 

（二） 與本府各機關（構）、學校合辦之活動，由申請單位檢具合辦公文

申請並經審核同意者，免徵場地使用費及保證金。 

十三、 本場地若有同一時段多數申請使用者，使用之優先順序如下： 

（一） 管理機關與本府各機關、學校。 

（二） 其他各級政府機關、學校。 

（三） 以公益為目的申請使用之法人或團體。 

同一時段優先順位相同者，以管理機關受理時間優先者為優先。 

十四、 申請人應於核准申請後五日內完成場地使用費及保證金之繳納，逾時

視同放棄使用，不得異議。遇特殊或緊急情形經管理機關核准者，不在此

限。 

因天災、事變或其他不可抗力之事由致無法如期使用場地時，其繳納場地

使用費及保證金除另議使用時間者，無息退還。 

前項情形，申請人應於原因消滅次日起三十日內，檢附相關事證，申請退

還。 

十五、 保證金於場地使用後，經管理機關認定場地已清潔完畢及回復原狀

者，所繳納保證金全額無息退還。但場地設施有毀損或髒亂情事，得於保

證金中扣除因毀損所減少之價額或實際清潔費用；經核定免繳保證金者，

仍應賠償因毀損所減少之價額或繳納實際清潔費用。 

前項因毀損或髒亂情事所生之費用如不足扣抵，管理機關仍得追償。 



十六、 申請人因故無法如期使用時，應於使用日前五日以書面通知管理機關

取消使用，其所繳納之各項費用及保證金無息退還。但已發生之費用，不

予退還。申請人未遵守前項期間或未通知，場地使用費之二分之一及已發

生之費用不予退還，因而致場地管理機關受有損害者，申請人應負賠償責

任。但不可歸責於申請人者，不在此限。 

十七、 使用各場地應遵守下列事項： 

（一） 活動內容應與原申請內容相符。 

（二） 管理機關之規定或指示。 

（三） 申請人使用場地應自行使用，不得將場地之一部或全部轉讓

（租）他人使用。 

（四） 不得有妨害公務或有故意破壞公物之行為。 

（五） 不得有其他違反法令、公序良俗或致場地管理機關損害之情事。 

（六） 本場所禁菸、火把、爆竹或其他明火危險物品，如因活動有特殊

需求而須使用，應於活動企劃書先行載明使用方式，經管理機關

會同相關單位會勘無安全疑慮始得使用。 

（七） 為維護社區安寧，本場所禁止使用重低音音響、鑼鼓類樂器、高

分貝音樂及瓦斯鳴笛等設備，以避免產生噪音（本區域噪音管制

標準屬第三類噪音管制區，日間七十七分貝、晚間六十二分貝、

夜間五十二分貝）。 

（八） 活動期間不得製造強光、異味或其他足以干擾鄰近住戶或公共秩

序之情事。 

（九） 配合臺北市政府禁用一次性及美耐皿餐具執行要點第七點，禁用

一次性及美耐皿餐具之規定。 

違反前項各款規定者，應依法負其責任並沒收保證金及六個月不得租借場

地，必要時，場地管理機關得令其立即停止使用，並得強制拆除、回復原

狀或採取必要處置，所需費用由申請人負擔；如致場地管理機關受損害

者，應負損害賠償責任。 

十八、 本場地之收入，應依法定程序解繳市庫。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附表 臺北市殯葬管理處第一綠地收費基準表 

 

臺北市殯葬管理處第一綠地收費基準表 

使用面積 

(坪) 
使用時段 

場地使用費 

（新臺幣：元/

時段） 

保證金 

（新臺幣：元/

場次） 

600坪 

(約1,983.48平方公尺) 
上午08:00~下午05:00 10,000  20,000 

（一） 本表用詞定義如下： 

1.場地使用費：指場地提供申請人使用所收取之費用。 

2.保證金：指為擔保申請人履行使用場地應遵守之相關規（約）定及各項設施維護義務，

向申請人預先收取之金額。 

3.時段：指場地使用費計費單位，以每9小時為一個時段。 

（二） 如須於非使用時段進行場地佈置工作，應事先提出申請，經臺北市殯葬管理處同意後始

得使用，並按時數依比例計算收費，未滿1小時以1小時計算。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附圖  臺北市殯葬管理處第一綠地範圍 

 

本場地係指第一停車場內六百坪綠地（如紅色框標示區域）。 


