
臺北市公園場地使用申請書(個人範本-非營利) 

活動名稱 免費公益音樂會 
使用日

期時間 

自 112年 11月 15日 18時起 

至 112年 11月 15日 22時止 

活動內容 
■ 非營利性活動 

□ 營利性活動 

使用公園

名稱地點 
榮星花園公園 

活動 

人數 
200 

車輛種

類數量

噸位 

1輛 3噸 

附    註 
1.請附臺北市公園場地活動企劃暨安全計畫書 
2.營利性活動另須填具攤商展售活動資料表 

      此致 

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處 

申請人:王小美 

申請單位 王小美 簽章 

王小美 

(核章或簽名) 

姓名(管理人或代表人) 王小美 

出生年月日 66年 6月 6日 

身分證統一編號 A123456789 

住居所 臺北市中山區 1000號 

電話號碼 (02)1234-5678、0912-345-678 

電子信箱 12345@gmail.com 

現場活動負責人:李小明 

姓名 李小明 簽章 

李小明 

(核章或簽名) 
出生年月日 88年 8月 8日 

身分證統一編號 A987654321 

住居所 臺北市松山區 2000號 

電話號碼 0987-654-321 

電子信箱 678910@gmail.com 

退款戶名：王小美 

金融機構名稱：銀行、郵局(退保證金用) 

存款帳號：12345678910 

中 華 民 國   112   年   10   月   31   日 

附註：一、申請人之申請日，以申請文件送達場地管理機關之日為準。 

二、申請人為自然人時負責人為其本人，申請人非自然人時須再填列負責人資料並簽章

三、申請人於使用期間，須保障所有參與活動人員之生命、身體及公共安全。 

附件一

 

mailto:12345@gmail.com


 

臺北市公園場地活動企劃暨安全計畫（範本） 

壹、活動日期及時間： 

112年 11月 15日 18時 00分起至 112年 11月 15日 22時 00分 

貳、使用目的：透過音樂會的方式凝聚社區居民情感及回饋社區。 

參、活動範圍（含場地名稱及活動配置圖、動線圖）： 

榮星花園公園使用面積:2,219平方公尺，活動範圍及配置圖如下 

 

肆、活動方式（含活動主題及對象等）： 

一、主題:音樂會及闖關遊戲 

二、對象:一般市民 

伍、參與活動單位、人員及人數（含主、協辦、表演或指導單位等）： 

一、活動主辦單位:由王小美主辦、並與財團法人基金會合辦 

二、人員及人數:一般市民及工作人員等約 200人 

附件二 



陸、活動流程（含時段、內容）： 

18:00-18:30場地佈置 

18:30-20:00音樂會 

20:00-21:30闖關遊戲 

21:30-22:00復原場地 

柒、活動設施： 

■ 車輛 1輛 2車次，車輛最大噸位 3噸 

□ 流動廁所    座 

□ 旗幟    面  放置處         

□ 海報    張  張貼處         

■ 硬體設施 垃圾桶 2個、滅火器 1支、桌子 20張、椅子 100張 活

動帳棚(含救護站)10座  舞台面積 長 12.5m×寬 8m 

□ 營利性活動使用瓦斯爐（桶裝液化石油氣為燃料）、電磁爐、炭爐

使用器具     ，並自備滅火器    支。 

捌、交通維持及安全計畫內容： 

一、活動期間交通維護方案：（含相關管制措施） 

二、警力支援：（若有需求應事先行文臺北市政府警察局，無則填無需支

援） 

三、安全秩序維護： 

為維護活動現場秩序及避免影響臨近住家安寧，已加派 5位安全人

員，於活動期間維持現場秩序安全。 

四、公共安全維護：為確保活動安全進行，已預留足供消防車輛進出空

間。（如附圖） 

 



五、環境清潔維護（另檢附切結書）： 

1.已自行安排清潔人員，於活動期間及結束後，負責活動場地清潔、

垃圾清離現場及設施復原等工作。 

2.垃圾清運方式： 

□自行清運 

□ 委託民營廢棄物清除處理機構清運。 

■委託臺北市政府環境保護局清運。 

3.如現場設施因活動受損時，同意負賠償責任。 

六、醫療支援：(自備醫藥箱，突發緊急事件送至鄰近之馬偕紀念醫院) 

現場設置醫療服務站（已於配置圖註明設置地點），擔任緊急醫療救

助事宜，並派受過醫療專業訓練之人員負責醫療服務站。 

七、其他安全維護事項：（另列如下） 

 



環境維護表 

活動名稱 免費公益音樂會 

活動日期 112年 11月 15日 18時 00分至 22時 00分 

活動地點 榮星花園公園 

申請人及聯絡人電話 王小美 0912-345-678 

活動中環境維護 活動場地環境維護： 

■ 自行清理 1.聯絡人姓名：王小美 

□ 委託民間業者 2.電話：0912-345-678 

□ 其他 3.垃圾清理頻率：2小時 1次 

 4.宣導民眾維護整潔之相關措施： 

 提醒垃圾桶設置處，垃圾不落地 

活動結束後垃圾清運方式 活動結束後環境維護 

□ 自行清運 1.清理人力：5人 

□ 委託民間業者 2.預定垃圾清理結束時間： 

■ 委託臺北市政府環保局(使用

本市專用垃圾袋) 

22:00結束 

 

 

附件三 



臺北市公園場地使用申請書(團體範本-營利) 

活動名稱 小市集活動 
使用日

期時間 

自 112年 12月 12日 8時起 

至 112年 12月 12日 12時止 

活動內容 
□ 非營利性活動 

■ 營利性活動 

使用公園

名稱地點 
榮星花園公園 

活動 

人數 
100 

車輛種

類數量

噸位 

2輛 3噸 

附    註 
1.請附臺北市公園場地活動企劃暨安全計畫書 
2.營利性活動另須填具攤商展售活動資料表 

      此致 

臺北市政府工務局公園路燈工程管理處 

申請人:財團法人基金會 

申請單位 財團法人基金會 簽章 

財團法人基金會

(核章) 

姓名(管理人或代表人) 王小美 

出生年月日 66年 6月 6日 

身分證統一編號 A123456789 

住居所 臺北市中山區 1000號 

電話號碼 (02)1234-5678、0912-345-678 

電子信箱 12345@gmail.com 

現場活動負責人: 

姓名 王小美 簽章 

王小美 

(核章或簽名) 

出生年月日 66年 6月 6日 

身分證統一編號 A123456789 

住居所 臺北市中山區 1000號 

電話號碼 (02)1234-5678、0912-345-678 

電子信箱 12345@gmail.com 

退款戶名：財團法人基金會 

金融機構名稱：銀行、郵局(退保證金用) 

存款帳號：12345678910 

中 華 民 國   112   年   12   月   1   日 

附註：一、申請人之申請日，以申請文件送達場地管理機關之日為準。 

二、申請人為自然人時負責人為其本人，申請人非自然人時須再填列負責人資料並簽章

三、申請人於使用期間，須保障所有參與活動人員之生命、身體及公共安全。 

附件一

 



 

臺北市公園場地活動企劃暨安全計畫（範本） 

壹、活動日期及時間： 

112年 12月 12日 8時 00分起至 112年 12月 12日 12時 00分 

貳、使用目的：透過市集活動連結在地店家及凝聚社區意識。 

參、活動範圍（含場地名稱及活動配置圖、動線圖）： 

附件二 



肆、活動方式（含活動主題及對象等）： 

一、主題:小市集活動 

二、對象:一般市民及基金會等 

伍、參與活動單位、人員及人數（含主、協辦、表演或指導單位等）： 

一、活動主辦單位:財團法人基金會 

二、人員及人數:一般市民及基金會同仁等約 100人 

陸、活動流程（含時段、內容）： 

8點至 9點場佈、9點開始活動、11點 30分結束、11點 30分至 12點

整理場地及撤場 

柒、活動設施： 

     ■ 車輛 2輛 2車次，車輛最大噸位 3噸     

□ 流動廁所    座 

■ 旗幟 1面  放置處入口處         

□ 海報    張  張貼處         

■ 硬體設施 發電機 1台、垃圾桶 4個、滅火器 1支、桌椅各 20張 活

動帳棚 10座 舞台面積         

□ 營利性活動使用瓦斯爐（桶裝液化石油氣為燃料）、電磁爐、炭爐

使用器具     ，並自備滅火器    支。 

捌、交通維持及安全計畫內容： 

一、活動期間交通維護方案：（含相關管制措施） 

二、警力支援：（若有需求應事先行文臺北市政府警察局，無則填無需支

援） 

三、安全秩序維護： 

為維護活動現場秩序及避免影響臨近住家安寧，已加派 2位安全人

員，於活動期間維持現場秩序安全。 



四、公共安全維護：為確保活動安全進行，已預留足供消防車輛進出空

間。（如附圖） 

五、環境清潔維護（另檢附切結書）： 

1.已自行安排清潔人員，於活動期間及結束後，負責活動場地清潔、

垃圾清離現場及設施復原等工作。 

2.垃圾清運方式： 

■自行清運 

□ 委託民營廢棄物清除處理機構清運。 

□ 委託臺北市政府環境保護局清運。 

3.如現場設施因活動受損時，同意負賠償責任。 

六、醫療支援：(自備醫藥箱，突發緊急事件送至鄰近之馬偕紀念醫院) 

現場設置醫療服務站（已於配置圖註明設置地點），擔任緊急醫療救

助事宜，並派受過醫療專業訓練之人員負責醫療服務站。 

七、其他安全維護事項：（另列如下） 

 



環境維護表 

活動名稱 小市集活動 

活動日期 112年 12月 12日 8時 00分至 12時 00分 

活動地點 榮星花園公園 

申請人及聯絡人電話 王小美 0912-345-678 

活動中環境維護 活動場地環境維護： 

■ 自行清理 1.聯絡人姓名：王小美 

□ 委託民間業者 2.電話：0912-345-678 

□ 其他 3.垃圾清理頻率：2小時 1次 

 4.宣導民眾維護整潔之相關措施： 

提醒垃圾桶設置處，垃圾不落地 

活動結束後垃圾清運方式 活動結束後環境維護 

■ 自行清運 1.清理人力：5人 

□ 委託民間業者 2.預定垃圾清理結束時間： 

□ 委託臺北市政府環保局(使用

本市專用垃圾袋) 

11時 30分至 12時 

附件三 



 

活動名稱：小市集活動                                 112年 12月 12日 

                           攤商展售活動資料表 

攤 位 

編 號 
攤位名稱 

負責人姓名 

負責人地址 

身分證字號 

展 售 項 目 
聯 絡 電 話 

市話及手機 

無現金 

支付服務 

1 

小美飲料攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

紅茶、綠茶 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

■悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付:Line Pay

街口支付                    

■信用卡 

2 

小吳美食攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

麵包、蛋糕 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

■悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付:Line Pay

街口支付                           

□信用卡 

3 

大華雜貨攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

餅乾、糖果 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                 

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

□悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: 街口支付               

□信用卡 

4 

小華熱食攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

炒麵、湯品 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                   

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

□悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付:  Line Pay 

街口支付                           

■信用卡 

附件四 



活動名稱：小市集活動                                 112年 12 月 12日 

                           攤商展售活動資料表 

攤 位 

編 號 
攤位名稱 

負責人姓名 

負責人地址 

身分證字號 

展 售 項 目 
聯 絡 電 話 

市話及手機 

無現金 

支付服務 

5 

小明玩具攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

兒童玩具 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

□悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: Line Pay 

街口支付           

■信用卡 

6 

大明點心攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

蘋果派 

電話填寫 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

□悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: Line Pay 

街口支付                  

□信用卡 

7 

小陳熱狗攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

熱狗 

電話填寫 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                 

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

□悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: Line Pay 

街口支付                 

□信用卡 

8 

大陳雞排攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

雞排 

電話填寫 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                   

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

□悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: Line Pay 

街口支付                   

□信用卡 



活動名稱：小市集活動                                  112年 12月 12日 

                           攤商展售活動資料表 

 

 

攤 位 

編 號 
攤位名稱 

負責人姓名 

負責人地址 

身分證字號 

展 售 項 目 
聯 絡 電 話 

市話及手機 

無現金 

支付服務 

9 

小于滷味攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

豆干等滷味 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

■悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: Line Pay 

街口支付           

□信用卡 

10 

大于包包攤 姓名 

地址 

身分證填寫 

手工藝包包 電話填寫 

 

 

 

 

 

 

 

1.電子票證(必填) 

 

■悠遊卡 

□其他電子票證: 

                

               

2.電子支付(含第 

三方支付或信用

卡)(必填) 

■悠遊付 

■其他電子或第三 

方支付: Line Pay 

街口支付                  

□信用卡 


