臺北市萬華區西門國民小學場地借用申請書
申請日期:    年   月   日

	活動名稱
	
	預估人數
	成人:       人

兒童:       人

	用途說明
	

	借用日期
及時間
	□單日
自民國    年   月    日(     時   分至    時   分止) 總計：     時。
□多日、多時段（詳如租借場地明細表）

	收費標準
	依臺北市高級中等以下學校校園場地開放使用收費基準表定訂

	代 號
	場 地
	場地費
	照明設備
	視聽設備
	冷氣費
	鋼琴
	備   註

	A
	一般教室
	220
	50
	200
	備註二
	無
	一、場地、照明、視聽及鋼琴以2小時為一收費單位。
二、冷氣以每冷凍噸12元/時。B~F已依室內機台噸數換算，以1小時為一收費單位。

	B
	3樓視聽教室
	220
	100
	200
	備註二
	無
	

	C
	1樓會議室(校史室)
	500
	100
	200
	備註二
	  無
	

	D
	3樓禮堂
	1,350
	500
	500
	 備註二
	   500
	

	E
	室外綜合球場
	550
	無
	無
	無
	無
	

	F
	1樓穿堂
	220
	100
	無
	無
	無
	以1小時為一收費單位

	預定繳交費用

(含保證金)
	萬    仟    佰     拾   元整

（元以下四拾五入）
	保證金
	□室內  新臺幣5,000元整

□室外  新臺幣10,000元整


　茲向  貴校借用代號           場地，使用設備如右（可複選）：□場地 □照明 □視聽□冷氣 □鋼琴。自願遵守一切規定，如有發生違法行為，願意立即停止使用，若有繳費用不要求退還，並接受有關機關取締處理，申請人願負完全責任。
此　　致
臺北市萬華區西門國民小學

 申請單位：□公司/機構/團體：                          統一編號：
           □個人/代表人：                             身份證字號：
 地　　址：

 聯絡電話：手機（必填）                    市內電話：
 現場聯絡人：□同上　
 □活動現場代表人姓名：        手機（必填）：
附註：

1、 借用本校場地，除玻璃、磁磚外，其他部份（包含大門）嚴禁張貼文宣。

2、 場地使用完畢請恢復原狀，垃圾雜物請清除，若有損壞，請負責賠償、修復。

3、 本校無法提供停車位，請勿開車進入校園。
4、 各項收費基準，使用未滿一單位，仍以一單位計算（長期租用團體得以1小時為收費單位）。
5、 租借本校室內場地，場地費併同照明費用一併酌收。
6、 本校場地租借規範依據「臺北市立高級中等以下學校校園場地開放使用管理辦法」辦理。
	業務單位
	出納組
	總務主任
	會計主任
	校　　長

	租金算式：
1. 使用費：NT$
2. 保證金：NT$
3. 總計金額：NT$
	收入收據(租金)-編號
正式收據(保證金)-編號
	
	
	　　　　　


臺北市萬華區西門國民小學場地設備借用申請書

　　

	設備明細表

	項目
	類型
	租金

	椅子
	紅塑膠椅、鐵製塑木椅
	10元/張/次

	會議桌
	塑膠製
	150元/張/次


	1、 設備租借限用於3樓大禮堂。其他場所如需使用上揭桌椅， 本校得予審核。
2、 當天借用數量以現場清點為準。
3、 活動竣畢後因依本校人員指揮收妥。
4、 如為非連續性或連續性活動，次數以當日計。
5、 所借用如有損壞（無法坐立、桌面重大割裂、髒污致無法清除）情事，其損壞情況由本校認定，應照價賠償紅塑膠椅100元，會議桌2000元。


臺北市萬華區西門國民小學 租借場地明細表
	年/月/日
	場地名稱場地代號
	使用項目
	開始時間
	結束時間
	小計
	細項分列
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臺北市萬華區西門國民小學場地使用切結書
　　
　　茲於
，借用貴校                     場地，舉辦                             ，借用期間願遵守一切法令規定合法活動，並負責參加活動人員及現場場地之安全，如於使用後未能即刻將場地回復原狀或損壞設施時，願將所預繳之保證金新臺幣_________________元整，全權委託貴校處理，處理後如有差額願無息多退少補，特立此據為憑。
此　致
臺北市萬華區西門國民小學
申請單位：□公司/機構/團體：
            代表人：
□個人：
身份證字號/統一編號：

地　　址：
            聯絡電話：        手機（必填）
                              市內（必填） 
中華民國   年　  月  　日
附記：
1.室內保證金每次預收新臺幣5,000元整，室外每次預收10,000元整，並依會計程序存入學校專戶處理。

2.本表一式二份，一份由借用單位填妥蓋章後自存，一份連同場地借用申請書送交學校存檔備查。
(單日-民國    年   月    日


(多日（詳如租借場地明細表）








