臺北市公園場地使用申請表(非營利活動）
	活動名稱
	○○○○○○活動
	使用日期時間
	自○○年 ○○ 月○○日 ○○時起
至○○年 ○○ 月○○日 ○○時止

	活動內容
	█非營利性活動
□營利性活動

	使用公園名稱地點
	○○○廣場
	活動
人數
	○人
	車輛種類數量噸位
	無

	附    註
	1.請附活動企畫暨安全計畫書、本市○○區大型活動(遊行)主辦單位環境維護表
2.營利性活動另須填具營利性活動展售審核表及攤商展售活動資料表

	      此致
臺北市政府工務局公園路燈工程管理處
申請人附件一
蓋章

申請單位：○○（各機關、學校、經登記或核准立案之機構、法人或團體或個人）簽章
姓名(管理人或代表人) ：○○                          簽章
出生年月日；
身分證/統一編號號碼：○○簽名或蓋章

居住地址：○○                                       簽章
連絡電話：○○
電子信箱：○○
簽名或蓋章

現場活動負責人
姓名：○○                                           簽章
出生年月日：○○
身分證號碼：○○
居住地址：○○
連絡電話：○○
電子信箱：○○

退款戶名：○○○○○○○○○
金融機構名稱：○○○○銀行(郵局、農會……)
存款帳號：○○○-○○○○○-○○○○

中 華 民 國  ○○○           年      ○○    月      ○○    日


附註：一、申請人之申請日，以申請文件送達場地管理機關之日為準。
二、申請人為自然人時負責人為其本人，申請人非自然人時須再填列負責人資料並簽章。
        三、申請人於使用期間，須保障所有參與活動人員之生命、身體及公共安全。

臺北市公園場地活動企畫暨安全計畫書附件二

    壹、活動日期及時間：紅色○部分須完整填寫

 ○○○年○○月○○日○時起至○○○年○○月○○日○時止。
    貳、使用目的：○○○○○○○○○←←請完整詳述活動企畫
    參、活動範圍：○○○○廣場
    肆、活動方式（含活動主題及對象）：
        本活動係屬 ▓1.非營利性活動(集會、演說、展覽、表演等無商品展示行銷或廣告之行為)。
 □2.營利性活動(有關推廣政令、公益、社教、休閒體育、民俗節慶、農特產品、藝文展演、文化創意產業或本府各機關因推動市政等目的所舉辦之營利性活動，包括現金交易及商品展示行銷或廣告行為)。
    伍、參與活動單位、人員及人數（含主、協辦、表演或指導單位等） ：
 
     陸、活動流程（含時段、內容）：
○○:○○-○○:○○ (內容)      ○○:○○-○○:○○ (內容)
○○:○○-○○:○○ (內容)      ○○:○○-○○:○○ (內容)
例:08:00-09:00場地布置       09:00-10:00人員報到
    柒、活動設施：（請依實際情狀況載明，無則免填）
         □發電機 ○ 座
         □旗幟  ○  面  放置處 ○○○○
         □海報 ○ 張  張貼處○○○○
         □硬體設施○○○○ 活動帳棚○○ 座   舞台面積 ○○○○
□營利性活動使用瓦斯爐（桶裝液化石油氣為燃料）、電磁爐、炭爐使用器具○○，並自備滅火器○○支。
    捌、交通維持及安全計畫內容：
     一、活動期間交通維護方案：
        例: 1、於      路、     路、規劃行人步道，以利周邊動線。
            2、為維護活動現場秩序，於活動入口處設指引動線引導。
   二、警力支援：（若有需求應事先行文本府市警局，無則免填）
    三、安全秩序維護：
    為維護活動現場秩序及避免影響臨近住家安寧，本公司已請加派○名工作人員，於活動期間維持現場秩序安全。
    四、公共安全維護：為確保活動安全進行，已預留足供消防車輛進出空間。
    五、環境清潔維護：
    自行安排○名清潔人員，於活動期間及結束後，負責活動場地清潔、垃圾清離現場及設施復原等工作，並應配合本府垃圾清運規定使用臺北市專用垃圾袋，或委託民營廢棄物清除處理機構清理（請填寫委託機構名稱）。如場地設施因活動受損時，主辦單位應負賠償責任。（請依實際垃圾清運情形填寫）
    六、醫療支援：
         現場設置醫療服務站（於配置圖註明設置地點），擔任緊急醫療救助
         事宜，並派專人（係指受過醫療專業訓練之人員）負責醫療服務站。
[bookmark: _Hlk54265412]    七、訂定防疫風險評估及防護工作之措施：請依實際情狀況載明……
＊另附
[bookmark: _Hlk54265428]      1.訂定防疫宣導及防護工作之措施。
      2.活動配置圖、動線圖。
      3.申請人或負責人身分證、存摺影本。
      4.申請人為法人、公司、團體附有效期   
        限立案證明文件影本。














附件一：負責人身分證影本或申請單位證明文件



負責人身分證影本





或





申請單位證明文件




存摺影本


附圖一：現場配置圖、動線圖(可多張圖示合併標示)





現場配置圖








行人動線圖






環境維護表 附件三

	活動名稱
	○○○○○○○○○○○○活動

	活動日期
	○年○月○日○時至○年○月○日○時

	活動地點
	○○○○○○○○○○

	申請人及聯絡人電話
	○○○及○○○○

	活動中環境維護
	活動場地環境維護：

	□ 自行清理
	1.聯絡人姓名：○○○

	□ 委託民間業者
	2.電話：○○○

	□ 其他
	3.垃圾清理頻率：○○○

	
	4.宣導民眾維護整潔之相關措施：

	
	○○○

	活動結束後垃圾清運方式
	活動結束後環境維護

	□ 自行清運
	1.清理人力：○○○

	□ 委託民間業者
	2.預定垃圾清理結束時間：○○○

	□ 委託環保局
   (使用本市專用垃圾袋)
	





[bookmark: _Hlk62648709]○○○○○○活動防疫應變企畫書
	申請人
	○○○○○○
	活動名稱
	○○○○○○活動

	活動日期及時間
	110年○月○日○:00-○:00
	負責人姓名
及連絡電話
	○○○
09○○○○○○

	活動地點
	□室內空間：

█室外空間：○○○○○○廣場

	活動流程
	如企畫書

	防　疫　事　項

	事項
	器材
	人員
	內容（流程）

	量體溫
	額溫計
	所有參加人員
	所有人員於入場將會量測體溫

	清潔消毒用品
	酒精或洗手液
	所有參加人員
	所有人員於入場要求以洗手液、酒精等清潔手部。

	宣導配戴口罩
	
	所有工作人員
	在場工作人員於參加人員入場後宣導參加人員強制佩戴上口罩。

	會場通風
	
	所有工作人員
	開啟門窗保持通風

	設置醫護站
	500人以上活動方需設置
	所有工作人員
	1. 敞若活動進行時如有身體不適者，敬請工作人員立即連繫主辦單位及醫護站
2. 立即做撤離至醫療中心


備註：
1. 人與人之間盡量保持室內1.5公尺、室外1公尺以上安全距離。
2. 測量體溫時額溫≥37.5℃應通知衛保組及校安中心或撥1922諮詢，並依指示配戴口罩儘速就醫，同時主動告知醫師旅遊史及接觸史，以利及時診斷及通報。




