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申
請
人
資
料 

申請單位 

名稱 
 

活動名稱 

或用途 
 

申請單位 

統一編號 
 申請人  

聯絡 

電話 
 

電子 

信箱 
 

訓練 
教室 

使用日期 使用時段 教室類型及間數 

 ：  ~   ：  □綜合會議廳□演講廳□大型綜合教室   間□大型教室   間□一般教室   間 

 ：  ~   ：  □綜合會議廳□演講廳□大型綜合教室   間□大型教室   間□一般教室   間 

 ：  ~   ：  □綜合會議廳□演講廳□大型綜合教室   間□大型教室   間□一般教室   間 

 ：  ~   ：  □綜合會議廳□演講廳□大型綜合教室   間□大型教室   間□一般教室   間 

 ：  ~   ：  □綜合會議廳□演講廳□大型綜合教室   間□大型教室   間□一般教室   間 

 ：  ~   ：  □綜合會議廳□演講廳□大型綜合教室   間□大型教室   間□一般教室   間 

捷之旅 

入住日 退房日 入住夜數 房型類型及間數 
  晚 □雙人房    間□四人房    間□貴賓房    間□行政套房    間 
  晚 □雙人房    間□四人房    間□貴賓房    間□行政套房    間 
  晚 □雙人房    間□四人房    間□貴賓房    間□行政套房    間 

  晚 □雙人房    間□四人房    間□貴賓房    間□行政套房    間 

  晚 □雙人房    間□四人房    間□貴賓房    間□行政套房    間 

其他 
設施 

設施名稱 使用日期 使用時間 

   

   

其他

特殊

需求 

如有特殊需求(付費延時租借、寄放行李需求…等)，請填寫於此處，實際安排仍以管理單位回覆為主。 
  

北投會館場地租用約定事項 
一、 申請人申請以上北投會館訓練或集會、活動場地，已詳閱並同意遵守本公司「北投會館管理要點」及本表載列之「北投會館場地租用

注意事項」及其他經本公司公告事項等，如有違反，同意本公司依相關規定辦理，並接受本公司追訴相關法律、賠償責任絕無異議。 
二、 本公司為北投會館場地使用管理之目的，蒐集申請人本表所填之資料，作為申請必要之審核處理及利用，其利用期間自填表日起至執

行業務所必須之保存期間；台端若選擇不提供相關資料，本公司將無法進行必要之審核及處理，致無法提供申請人相關服務；另申請
人得請求查詢或閱覽、製給複製本(得酌收必要成本費)、補充或更正、停止蒐集處理或利用、刪除。申請人對上開告知已閱讀瞭解並
同意本公司之蒐集處理及利用申請人之個人資料。 

 
 
 
 
 
此致  臺北大眾捷運股份有限公司 
 
立同意書單位（人）：                                            （簽名或蓋章） 
統一編號（身分證字號）： 
 
現場聯絡人： 
行動電話： 

※雙框線內資料務必填載詳實後至臺北市政府市民服務大平臺申請；本公司保留申請審核同意權利。 
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北投會館場地租用注意事項 
一、本會館設有訓練教室、捷之旅及活動中心等教育訓練場地，提供團體租借。 
二、場地申請程序及使用方式 

（一）場地採網路事先申請。 
（二）租借使用者事先申請應於預定租用前，填妥「北投會館場地租用申請表」向管理單位提出。 
（三）經核准且租借使用者繳交訂金後始完成場地申請及保留作業，但租借使用者未繳交訂金前，管理單位保有更動之權利。 

三、場地申請及使用限制 
（一）涉及公職人員競選活動者，概不出租。 
（二）租借使用者承租場地活動期間，若經發現有違反法令或相關規定、原場地申請使用功能性質或要點規定，管理單位得逕行制止租借使用者相關活

動進行及取消場地租借，租借使用者已繳付場地租借費用不予退還，租借使用者不得有異議或要求賠償。 
（三）租用本公司北投會館場地，嚴禁使用危險或易燃物品(例如：強酸、強鹼、揮發性溶劑、酒精、瓦斯、可燃性氣體、易燃粉塵…等)，一經查

獲，本公司得請其離場，其所繳費用不予退還。 
（四）場地利用如須張貼海報、標語、豎立旗幟等佈置時，應在管理單位指定地點為之，不得擅自張貼或豎立，並應注意設施維護；宣傳內容不得違反

公務人員行政中立法及其他法令規定。 
四、場地費用及繳交 

（一）場地費用 
租借使用者須依本公司公告之「收費標準表」繳交費用。 

（二）訂金繳交 
１、租借使用者申請租用並於管理單位審核同意翌日起 5日內繳納場地租用費用至少 30%訂金。 
２、繳交訂金後始完成場地申請及保留作業，但租借使用者未繳交訂金前，管理單位保有更動之權利。 
３、捷運北投旅客服務中心二樓活動區等區域申請，無需繳納訂金。 

（三）場地費用應於租期日前繳清，未依期限繳交者，本公司得無條件沒收場地預約訂金不予退還並取消全部場地預約。 
（四）前述訂金或場地費用，租借使用者為公務機關、公立學校、公營事業或受以上單位補助者及本經本公司同意之團體，因預算動支因素，得於申請

租用時向管理單位申請，並經審核同意後延後繳交。 
五、上述費用繳交方式，請依管理單位提供之繳納方式或電匯至本公司於中國信託銀行城東分行之 071118609005帳戶，戶名為「臺北大眾捷運股份有限公

司」，並將繳款收據傳真至本公司管理單位。 
六、租期變動及取消訂租 

（一）如遇天災或其他不可抗拒之特殊事故，或因本公司因素，致使租借使用者無法使用場地，得申請改期，如無法改期，本公司無息退還已繳之費
用，租借使用者不得異議及請求賠償。 

（二）租借使用者申請減少租用天數或調整租用內容，經本公司審核同意者，按減租比率沒收減租部分之訂金。 
（三）租借使用者向管理單位提出取消及調整租用，將依通知取消時間沒收一定比例訂金後，退還剩餘款項，若已繳清場地租用費用將退還扣除訂金之

剩餘款項： 
１、距租用期間首日 4個月前通知取消租用，沒收場地租用訂金之 20%。 
２、距租用期間首日未滿 4個月至 3個月之間取消租用，沒收場地租用訂金之 30%。 
３、距租用期間首日未滿 3個月至 2個月之間取消租用，沒收場地租用訂金之 40%。 
４、距租用期間首日未滿 2個月至 1個月之間取消租用，沒收場地租用訂金之 50%。 
５、距租用期間首日未滿 1個月取消租用，沒收全額場地租用訂金。 

(四)預訂捷之旅住宿須達單日 8間以上始適用申請表之團體優惠，惟取消及調整訂房者，將依通知取消時間沒收一定比例之訂金後，退還剩餘款項，若
已繳清住宿費用者，將扣除沒收之訂金後，退還剩餘之款項： 
１、距入住首日 61日 (含)前取消訂房，沒收房價預付訂金金額 0%。 
２、距入住首日前 60-31日(含) 內取消訂房，沒收以申請表預訂總房數 80%房數計算之房價預付訂金金額 20%。 
３、距入住首日前 30-14日(含)內取消訂房，沒收以申請表預訂總房數 90%房數計算之房價預付訂金金額 40%。 
４、距入住首日前 13-7日(含)內取消訂房，沒收房價預付訂金金額 60%。 
５、距入住首日前 4-6日(含)內取消訂房，沒收房價預付訂金金額 80%。 
６、距入住首日前 1-3日(含)內取消訂房，沒收房價預付訂金金額 100%。 
７、入住期間(含入住當日)取消訂房，除沒收房價預付訂金金額 100%外，應再補足房價全額之差額。 

七、租借使用者將設備、設施、器材或物件交還管理單位時，須確保其功能正常。 
八、使用時段 

（一）上午時段：上午 8時至上午 12時。 
（二）下午時段：下午 1時 30分至下午 5時 30分。 
（三）夜間時段：下午 6時至下午 10時。 

九、場地佈置及逾時使用規定 
（一）管理單位不提供場地佈置服務(包括桌椅調整)，租借使用者得於使用時段前自行場地佈置，至多 30分鐘為限。 
（二）租借使用者須在租借時限歸還場地(含場地復原)，若逾時經管理單位通知仍未歸還者，立即停止使用，本公司將停止 1年租用權利。 
（三）租借使用者需較長時間佈置或進行排練，及延長租借時限，應事先申請預定並按使用時間加收該場地時段租金(當天延長使用時段不足 1小時得

以 1小時計收)。 
十、捷之旅 

（一）入住捷之旅應於入住前 10日提供住宿名冊(含身分證字號及姓名)，並遵守捷之旅住宿須知。 
（二）住宿人員應於進住當日下午 3時以後完成入房手續，並於離開當日上午 11時以前完成退房手續。逾時未辦理退房者，將加收 1日住宿費用。房

門感應卡應妥善保管，遺失應賠償製卡工本費 100元。 
十一、住宿人員得於住宿期間內，於活動中心營業開放時間免費使用健身房及游泳池。 
十二、門禁管制及停車規定 

（一）租借使用者應遵守本公司北投機廠及管理單位之門禁管制，未經本公司管理單位允許，不得進入管制區域。 
（二）租用場地團體或人員，應依管理單位公告或臨時指定之停車區域及車位停車，車位已滿不再提供停車服務。 
（三）車輛停車收費依官網公告為準，身心障礙人士出示證明文件免收費用。 
（四）進入廠區應依相關速限與指示標誌行駛，嚴禁進入管制區域、非開放之停車區域及任意停放非停車格位、無障礙停車位及隔日停放（捷之旅

住客得依住宿期間停放）。 
（五）違反上述規定者，經二次查獲並施予警告後，如再違規經查獲，或不服從規勸，禁止進入機廠停車，車輛未駛離者通知警方拖吊。如因違反

上述規定致發生人員傷亡或財物損壞時，租用團體或人員應負一切責任。 
十三、其他注意事項 

（一）場地內請勿任意堆置物品，並保持場地內外清潔。 
（二）申請人於場地使用完畢後，須經本公司管理單位現場勘察檢核無誤。 
（三）請勿任意拆接音響器材線路，如人為操作不當導致器材損壞，須負賠償責任。音量使用請勿過大，以免影響其他上課團體權益。 
（四）本會館住宿翌日免費提供簡式早餐一份，用餐時間為上午 07:30起至 09:00止。 
（五）本館設有洗衣間，提供免費之洗衣機、乾衣機、冰箱及逆滲透飲水機。 
（六）捷之旅房間提供洗髮精、沐浴乳、毛巾、浴巾、漱口杯、玻璃杯、吹風機等日常生活必需品（牙膏、牙刷、刮鬍刀、浴帽需自備）。 
（七）離開前請先繳納停車費始可離場。車位有限，請儘量搭乘捷運，以免屆時無車位停放。  


