
 

 

 

臺北巿政府文化局文化創意產業永續補助 

114年計畫變更申請書（範本） 

 

 

 

計畫名稱：  

本案執行期間：自  年  月  日至  年  月  日止（共 個月） 

執行單位：  

 

 

 

 

 

 

計畫變更申請日期：中華民國   年   月   日 

 



計畫變更總表 

 

項

次 
變更前計畫項目 變更後計畫項目 

原計畫

書頁數 

說明

頁數 

1 

範例： 

委託辦理費編列100萬元。

申請補助款42萬元。 

範例： 

委託辦理費實支150萬元。

申請補助款78萬元。 

21、

23 

1 

2 

範例： 

展覽辦理日期：114年7月1

日至7月31日。 

範例： 

展覽辦理日期：114年7月1

日至8月3日。 

11 1 

3 

範例： 

原委託○○公司協助辦理設

計業務。 

範例： 

改為委託●●公司協助辦理

設計業務。 

 2 

4 
    

5 

    

6 

    

7 專案預算來源變更表   

8 補助專案計畫預算變更總表   

9 附件1：XXXXXX   

10 附件2：XXXXXX   

※表格不敷使用請自行增加。 

 

 

 



計畫變更項目原因說明（範例） 

一、變更項目：顧問費編列變更 

原計畫內容：委託辦理費編列100萬元。申請補助款42萬元。 

更改後內容：委託辦理費實支150萬元。申請補助款78萬元。 

更改原因：原由工讀生辦理之業務 OOXX，經時間及效率考量，改為委託

OOXX 公司辦理，故經費進行調整，調整後仍達到原計畫書之執行成果。 

（佐證資料如委託合約、執行成果紀錄） 

 

二、變更項目：展覽辦理日期變更 

原計畫內容：114年7月1日至7月31日。 

更改後內容：114年7月1日至8月3日。 

更改原因：配合場地管理方檔期計算及借用規範，增加前後進撤場借用時間。

併同修正計畫預算總表 OOXX。 

（佐證資料） 

 

三、變更項目：設計業務委託單位 

原計畫內容：設計業務委託○○公司。 

更改後內容：設計業務委託●●公司。 

更改原因：原委託廠商因時間期程無法配合，故另尋委託廠商，併同修正計畫

預算總表 OOXX。 

（佐證資料） 

 

※請依執行期程依序逐條撰寫，每項變更項目請提供執行情形細節、目前成果

以及可供佐證之資料（數據、第三方單位出具之報告、原始數據、實際系統截

圖、照片等），並請注意以下細節： 

⚫ 數據報表、統計資料、分析等請提供原始數據，並以文字說明解釋。切勿

只提供整理過的表格，會看不出來源與有效性。 

⚫ 切勿只貼圖或照片，請加註文字說明並解釋。 

⚫ 請詳細說明工作項目應執行之所有內容，如應完成幾項設計、刊登幾項廣

告、拍攝幾支片，皆須一一呈現並說明，數量太多者可以用附件完整呈

現，報告本文可精簡重要成果與數量即可。 



⚫ 各工作項目若有第三方單位出具報告者，請將整份報告作為附件。 

⚫ 小標題請用16號字、內文12號字，微軟正黑體。 

⚫ 數量不足請自行增加。 

 

 

 

 



專案預算來源變更表 

（單位：新臺幣／元） 

專

案

預

算

來

源 

來源性質 
原預算金額 變更後預算金額 增（或減） 

備註 
金額 佔比（%） 金額 佔比（%） 金額 佔比（%） 

自籌款        

補助款來源（臺北

市政府文化局） 
  

     

補助款來源（須說

明來源並條列，如

國藝會、民間單位

○○……） 

  

     

投資款（若申請單

位有始填具） 
  

     

贊助（須說明來

源） 
  

     

○○收入        

其他        

（欄位不夠請自行

增列） 
  

     

預算總額        



本補助專案獲得政府資

金來源、比例與金額 

（若有須於上表條列揭露） 

  

     

★ 請於空白處蓋上公司大小章。 

補助專案計畫預算變更總表 

★ 請依據【臺北巿政府文化局文化創意產業永續補助會計科目經費編列原則及查核準則】詳實編列，避免浮編。 

★ 除「委外費」合計金額占總計畫比例以 50 %為上限（補助款≦自籌款），其餘科目補助比例不受限制。 

★ 務必於計畫規定變更期間內填寫本表，函送臺北市政府核定，以避免結案時造成無法核銷之狀況。 

★ 請於每頁空白處蓋上公司大小章。 

★ 如本表不敷使用，請自行增列。 

 

（單位：新臺幣／元） 

會計科目 
原預算金額 變更後預算金額 增（或減） 

備註 
補助款 自籌款 合計 補助款 自籌款 合計 補助款 自籌款 合計 

1. 

人 

事 

費 

（ 1）計畫人

員 
          

（ 2）外籍專

業人員 
          

（3）工讀生           

小 計           



2. 專家學者審查及

出席費、諮詢費 
          

3. 講師費           

4. 場地租金及佈置

費 
          

5. 文宣品製作           

6. 設備使用費           

7. 設備維護費           

8. 房地租金           

9. 空間使用費           

10. 參展費           

11. 員工教育訓練費           

12. 市場拓展服務費           

13. 專利申請費           

14.

委

外

費

用 

（1）技術或智

慧財產權購買

費 

          

（2）委託研究

費或委託設計

費 

          



（ 3）委託勞

務費 
          

合計           

 

 
 
 
 
 
 
 



★ 以下表格若不敷使用，請自行增列。若無變更，無須檢附。 

★ 請於每頁空白處蓋上公司大小章。 

 
（一） 人事費（變更前） 

本項經費支出所填列之計畫人員須為公司之正式員工，編列時須提供勞工保險資料，

如未具參加勞工保險資格者，應檢附就業保險等證明文件，如為已退休人員再就業須

檢附職災保險證明。 

金額單位：元 

姓名/職務別 平均月薪（A） 人月數（B） 
人事費概算

（A×B） 

計畫人員 

    

    

小計   

外籍專業人員 

    

    

小計   

工讀生 

    

    

小計   

合計  

 

人事費（變更後） 

金額單位：元 

姓名/職務別 平均月薪（A） 人月數（B） 
人事費概算

（A×B） 

計畫人員 

    

    

小計   

外籍專業人員 

    

    

小計   

工讀生 



    

    

小計   

合計  

 

（二） 專家學者審查、出席及諮詢費（變更前） 

本項經費僅適用外聘專家，申請人或本計畫之人員皆無法支領。 

每次出席費最高 2,500 元/人；審查費以按件計酬：書審中文每件 1,220 元、外文每

件 1,830 元 

金額單位：元 

專家學者(姓名/服務單位) 預估件數 費用(件) 全程費用概算 

    

    

合    計  

 

專家學者審查、出席及諮詢費（變更後） 

金額單位：元 

專家學者(姓名/服務單位) 預估件數 費用(件) 全程費用概算 

    

    

合    計  

 

（三） 講師費（變更前） 

本項經費僅適用外聘講師，申請人或本計畫之人員皆無法支領。 

金額單位：元 

講師(姓名/服務單位) 預估場次 預估費用 全程費用概算 

    

    

    

合    計  

 

講師費（變更後） 

金額單位：元 

講師(姓名/服務單位) 預估場次 預估費用 全程費用概算 

    

    



    

合    計  

 

（四） 場地租金及佈置費（變更前） 

本項經費包含場地租金及場地布置。 

場地租金：為辦理活動所需之公設場地租金，不包含培育室空間及常設性展示空間。 

場地布置：不包含事務性設備。 

金額單位：元 

項   目 活動用途 預估費用 全程費用概算（未稅） 

    

    

    

合    計  

 

場地租金及佈置費（變更後） 

金額單位：元 

項   目 活動用途 預估費用 全程費用概算（未稅） 

    

    

    

合    計  

 

（五） 文宣品製作（變更前） 

本項經費僅含印刷、印製及裝訂費用，如有委託設計文宣品內容需求，可至委外費編

列。 

金額單位：元 

項   目 文宣品用途 
預估

數量 

預估

單價 
全程費用概算（未稅） 

     

     

合    計  

 

文宣品製作（變更後） 



金額單位：元 

項   目 文宣品用途 
預估

數量 

預估

單價 
全程費用概算（未稅） 

     

     

合    計  

  

 

（六） 設備使用費（變更前） 

本項經費不含事務性設備，編列時需加註公司（行號）財產目錄上所列示之財產編

號。 

已有設備之帳面價值與剩餘年限應與公司計畫開始日之財產目錄相符。 

金額單位：元 

設備名稱 

(加註財產編號) 

單套帳面

價值 A 

套數 

B 

月使用費 

AxB/(剩餘使用年限*12) 

投入

月數 

使用費用

估算 

一、已有設備 

1.      

2.      

小      計  

二、計畫新增設備 

設備名稱 

(加註財產編號) 

單套購置

金額 A 

套數 

B 

月使用費 

AxB/固定資產耐用年數

/12 

投入

月數 

使用費用

估算 

1.      

小      計  

合      計  
 

設備使用費（變更後） 

金額單位：元 

設備名稱 

(加註財產編號) 

單套帳面

價值 A 

套數 

B 

月使用費 

AxB/(剩餘使用年限*12) 

投入

月數 

使用費用

估算 

一、已有設備 

1.      

2.      

小      計  



二、計畫新增設備 

設備名稱 

(加註財產編號) 

單套購置

金額 A 

套數 

B 

月使用費 

AxB/固定資產耐用年數

/12 

投入

月數 

使用費用

估算 

1.      

小      計  

合      計  

 

（七） 設備維護費（變更前） 

本項經費不含事務性設備，新增、購置 1 年內及仍在保固期間之設備不得編列
維護費，年維護費不得超出原購入成本之 20 %。 

金額單位：元 

設備名稱 

(加註財產編號) 
單套原購置金額 套數 維護費用估算 

一、已有設備 

1.    

2.    

合      計  

 
設備維護費（變更後） 

金額單位：元 

設備名稱 

(加註財產編號) 
單套原購置金額 套數 維護費用估算 

一、已有設備 

1.    

2.    

合      計  

 
（八） 房地租金（變更前） 

本項經費僅限本補助計畫所報列之空間使用。 

應檢附文件：(1) 不動產登記謄本、(2) 經公證之租賃契約，以及 (3) 營業場所土地使

用分區管制與建築管理規定審查及查詢之審查結果。 

金額單位：元 

租賃地址 月租金 月數 租金概算(未稅) 

    



合    計  

 

房地租金（變更後） 

金額單位：元 

租賃地址 月租金 月數 租金概算(未稅) 

    

合    計  

 

（九） 空間使用費（變更前） 

僅限與本補助計畫相關之空間使用編列。 

金額單位：元 

使用空間 月使用費 月數 費用概算(未稅) 

    

    

合    計  

 

空間使用費（變更後） 

金額單位：元 

使用空間 月使用費 月數 費用概算(未稅) 

    

    

合    計  

 

（十） 參展費（變更前） 

僅限申請本補助計畫之相關參與展覽費用，如展場租金或展場形象裝潢及必要之運輸

費。 

金額單位：元 

項目 展覽名稱/參展地點 金額(未稅) 

1.場地租金   

2.展場形象裝潢   

合    計  

 



空間使用費（變更後） 

金額單位：元 

使用空間 月使用費 月數 費用概算(未稅) 

    

    

合    計  

 
（十一） 員工教育訓練費（變更前） 

  金額單位：元 

類別 課程 人數 時數 
金額 

(未稅) 

     

     

合           計  

 
員工教育訓練費（變更後） 

  金額單位：元 

類別 課程 人數 時數 
金額 

(未稅) 

     

     

合           計  

 
（十二） 市場拓展業務費（變更前） 

金額單位：元 

項 目 費用用途 預估費用 全程費用概算（未稅） 

1.商品/服務驗證之

上架與租賃費 

   

2.市場推廣支出    

    

合計  

 



市場拓展業務費（變更後） 

金額單位：元 

項 目 費用用途 預估費用 全程費用概算（未稅） 

1.商品/服務驗證之

上架與租賃費 

   

2.市場推廣支出    

    

合計  

 

（十三） 專利申請費（變更前） 

【填寫說明】專利申請必須於本補助計畫執行期間內提出並且有相關證明文件始得核

銷，專利所有人必須為本計畫之申請單位。 
 

金額單位：元 

專利申請國 專利申請日 

專利所有人 

（同本計畫申請單

位） 

費用估計（不含稅） 

    

    

合           計  

 
專利申請費（變更後） 

金額單位：元 

專利申請國 專利申請日 

專利所有人 

（同本計畫申請單

位） 

費用估計（不含稅） 

    

    

合           計  

 
（十四） 委外費用（變更前） 

本項經費編列上限不得超過計畫總經費之 50%（補助款≦自籌款）。 

編列應考量關鍵技術之自主性，且不得為量產製造等與計畫工作內容無關之項目。 

委託單位不得為個人，且不得與顧問原任職單位同一單位。 



如有編列此科目，請檢附委外單位合作意向書、MOU、報價單…等證明文件。 

金額單位：元 

委外工作項目 
合作單位 

（請寫全名） 
合作內容 合作金額（未稅） 

1.技術或智慧財產權購買費    

2.委託研究費    

3.委託勞務費    

4.委託設計費    

合計   

 
委外費用（變更後） 

本項經費編列上限不得超過計畫總經費之 50%（補助款≦自籌款）。 

編列應考量關鍵技術之自主性，且不得為量產製造等與計畫工作內容無關之項目。 

委託單位不得為個人，且不得與顧問原任職單位同一單位。 

如有編列此科目，請檢附委外單位合作契約等證明文件。 

金額單位：元 

委外工作項目 
合作單位 

（請寫全名） 
合作內容 合作金額（未稅） 

1.技術或智慧財產權購買費    

2.委託研究費    

3.委託勞務費    

4.委託設計費    

合計   

 

 


