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臺北市各廠礦企業職工福利委員會資料異動申請應備文件 
 

◇承辦單位 

臺北市政府勞動局勞資關係科 

◇業務說明 

一、到哪裡送件？ 

為配合勞動部推行線上作業，各事業單位申請變更職工福利機構相關資

料，已至網際網路線上申請，請逕至勞動部「勞工福利資訊網暨管理系

統」（https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx）「資料異動申請」處送件，

紙本資料無須重複郵寄送件(有特別附註者再郵寄即可)。 

二、如何操作？ 

線上送件說明請參考：簡易資料異動申請操作手冊 

https://wfs.mol.gov.tw/Admin/Upload/FCKedit/事業單位操作手冊.doc 

◇資料異動應備文件 

項次 異動事項 應檢附資料 

1 

事業單位破產
或解散之註銷
職工福利機構
登記證(註：需紙
本備函送主管
機關) 

1.備函 
2.會議紀錄 
3.職工福金收支結餘表 
4.職工福利金發還員工之印領清冊正本(姓名、身分
證字號、戶籍地址、發還金額、蓋章) 

5.主管機關註銷營利事業登記證明文件影本 
6.如屬破產應另附破產認定書 
7.職工福利機構登記證正本 

2 

事業單位合併
註銷職工福利
機構登記證(註
：需紙本備函送
主管機關) 

1.備函 
2.會議記錄 
3.可得確認企業合併之相關證明文件，例如：股東大
會會議紀錄、或合併契約等 

4.消滅公司職工福利金決算表及存款證明影本 
5.存續公司接受消滅公司結餘之職工福利金證明文
件 

6.職工福利金發還員工之印領清冊正本（姓名、身份
證字號、戶籍地址、發還金額、蓋章） 

7.職工福利機構登記證正本 

3 
遷址(限本市之
間)、更名換證 

1.備函(另至線上備案申請書處修改單位名稱、地址) 
2.組織章程(會址、會名變更) 
3.會議紀錄 
4.更址、更名後之公司登記資料或變更事項登記卡 
5.職工福利機構登記證正本 
註：1、4、5需紙本備函送本局。 

4 
他縣市轉入本
縣市辦理職工
福利機構登記 

1.備函  
2.會議紀錄 
3.註銷他縣市職工福利機構登記證之公文影本 
4.更址後之營利事業登記證影本 
5.組織章程、收支預算書、工作計畫表、職工福利金
提撥情形一覽表、委、職員名冊、基本資料表 

https://wfs.mol.gov.tw/WFWeb/index.aspx
https://wfs.mol.gov.tw/Admin/Upload/FCKedit/%E4%BA%8B%E6%A5%AD%E5%96%AE%E4%BD%8D%E6%93%8D%E4%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8A.doc
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5 
註銷登記遷址
他縣市(需備函
送主管機關) 

1.備函 
2.會議紀錄 
3.職工福利金收支明細表 
4.更址後之公司登記資料或變更事項登記卡 
5.職工福利機構登記證正本 
註：1、4、5需紙本備函送本局。 

6 
主任委員及委
員改 (補 )選 (線
上備案申請) 

1.備函 
2.主任委員及委員改(補)選之選舉會議紀錄及公告
等資料 

3.委、職員名冊 

7 職員異動 
1.備函 
2.會議紀錄 
3.職員名冊 

8 
組織規章、選舉
辦法修訂 

1.備函 
2.會議紀錄 
3.新舊條文對照表 

9 
年度經費預(決)
算書及工作計
畫表之報備 

1.備函 
2.會議紀錄 
3.年度經費預(決)算書及工作計畫表 

10 

財團法人捐助
章程變更(註：紙
本需另備函送
主管機關) 

1.備函 
2.修訂捐助章程之董事(委員)會議紀錄(3份) 
3.捐助章程(3份) 
4.新舊條文對照表(3份) 

11 

財團法人董事 (
委員)變更(註：
紙本需另備函
送主管機關) 

下列各項資料請裝訂成冊一式三份送勞動局驗印後
，向法院辦理變更登記：(一份職工福利委員會自存
、一份向法院辦理變更登記、一份由勞動局抽存) 
1.法人登記聲請書 
2.勞動局核准變更函 
3.法人董事(委員)名冊 
4.捐助章程 
5.董事及董事長(委員及主任委員)選舉會議紀錄 
6.法人董事身分證正背面影本(連任住所示變更者免
附) 

7.法人董事願任同意書 
8.法人董事印鑑式(向法院登記部份應備二份，連任者
印鑑未變更免附) 

12 

職工福利機構
登記證遺失補
發(註：紙本需另
備函送主管機
關) 

1.備函 
2.職工福利機構登記證遺失具結書 
3.公司登記資料或變更事項登記卡 
 

 


