
公司證明書申請須知 

（資格證明書、公司登記證明書、公司登記基本資料英文證明書等） 

一、申請書：證明書限由公司申請，申請書應由公司及代表公司負責人（董事或董事長）

具名蓋章（申請書蓋具之公司章及負責人章應與原核備相符），申請事項請

清楚填寫，並請勾選郵寄或自領，加註收件地址及聯絡電話。 

二、公司登記資料英文譯本：申請公司登記基本資料英文證明書，除申請書外應備具公司登

記資料英文譯本 1 份，請儲存電子檔 E-mail 本處公司登記科電

子信箱：cx_tcooc2@gov.taipei。 

  （一）營業項目英文譯名請至經濟部網站 (網址 http://gcis.nat.gov.tw/cod/html/fulltxt.htm) 

「公司行號營業項目代碼表檢索系統」→全文查詢項下查詢。 

  （二）如需經營輸出入業務者，請注意英文名稱預查、出進口廠商登記相關規定（相關事

項規定請洽經濟部國際貿易署，電話：02-23510271，經濟部國際貿易署高雄辦事

處，電話：07-2711171）。 

（三）因國貿署已不再核發出進口廠商登記卡，公司已向國貿署辦理出進口廠商登記者，

請逕至該署廠商資料查詢系統網站查詢(網址 https://www.trade.gov.tw/)，並檢核公

司英文名稱與所檢具之譯本是否相符。  

三、受理機關及其管轄公司範疇： 

單位名稱 受理範圍 地 址 

經濟部商業發展署 

1.實收資本額 10 億元以上之公司及其

分公司登記。 

2.實收資本額 5 億元以上未達 10 億元之

公開發行股票之公司及其分公司登記。 

臺北市福州街 15 號 

經濟部商業發展署-南投辦

公區 

1.實收資本額未達 5 億元且非位於直轄

市之公司及其分公司登記。 

2.實收資本額 5 億元以上未達 10 億元之

非公開發行股票之公司及其分公司登

記。 

南投縣中興新村省府路 4

號 

臺北市政府（商業處） 
實收資本額未達新臺幣 5 億元其所在地

在臺北市轄區內之本國公司 
臺北市信義區市府路 1 號 

新北市政府（經濟發展局） 
實收資本額未達新臺幣 5 億元其所在地

在新北市轄區內之本國公司 

新北市板橋區中山路 1 段 

161 號 

桃園市政府（經濟發展局） 
實收資本額未達新臺幣 5 億元其所在地

在桃園市轄區內之本國公司 
桃園市桃園區縣府路 1 號 

臺中市政府（經濟發展局） 
實收資本額未達新臺幣 5 億元其所在地

在臺中市轄區內之本國公司 

臺 中 市 西 屯 區 臺 灣 大 道

3 段 99 號  

臺南市政府（經濟發展局） 實收資本額未達新臺幣 5 億元其所在地 臺南市安平區永華路 2 段



在臺南市轄區內之本國公司 6 號（永華市政中心）、臺

南市新營區民治路 36 號

（民治市政中心） 

高雄市政府（經濟發展局） 
實收資本額未達新臺幣 5 億元其所在地

在高雄市轄區內之本國公司 

高雄市苓雅區四維三路 2

號 

經濟部產業園區管理局 

 

加工出口區內之公司 

 

高雄市楠梓區加昌路 600

號 

國家科學及技術委員會新

竹科學園區管理局 
科技部新竹科學工業園區內之公司 新竹市新安路 2 號 

國家科學及技術委員會中

部科學園區管理局 
科技部中部科學工業園區內之公司 臺中市西屯區中科路 2 號 

國家科學及技術委員會南

部科學園區管理局 
科技部南部科學工業園區內之公司 

臺南市新市區南科三路 22

號 

屏東農業生物科技園區 屏東農業生物技術園區內之公司 
屏東縣長治鄉德和村神農

路一號 

交通部航港局 

海港自由貿易港區內

之公司 

（自 103 年 9 月 1 日

起實施） 

基隆港 基隆市港西街 6 號 4 樓 

臺北港 
新北市八里區商港路 123

號 

蘇澳港 
宜蘭縣蘇澳鎮港區 1 號 2

樓 

臺中港 
臺中市梧棲區臨海路 83 之

3 號 

安平港 
臺南市南區新港路 25 號 1

樓 

高雄港 
高雄市鼓山區鼓山一路 2

號 

交通部民用航空局 
桃園航空自由貿易港區內之公司 

（自 103 年 9 月 1 日起實施） 

桃園市大園區航翔路 101

號 3 樓 T3006 室 

※申請核發資格證明書時，如董事、監察人任期已屆滿而未改選，將於證明書加註：「任

期已屆滿，應依法改選」。 

※83 年 4 月 28 日以前實收資本額達新台幣 3,000 萬以上未達 1 億元已解散或撤銷之公司、

83 年 4 月 29 日至 92 年 5 月 31 日以前實收資本額新台幣 1 億元以上至未達 5 億元已解

散或撤銷之公司，其證明書由經濟部商業發展署辦理。 



有限公司登記基本資料英文譯本格式 

申請有限公司登記基本資料英文證明書應提供內容如下 

(除書面外, 請儲存電子檔 E-mail 本處公司登記科電子信箱：cx_tcooc2@gov.taipei) 

1. Name of Company:  (公司名稱加中文名稱) 

2. Amount of Capital :  NT$(資本總額)  

3. Name of Representative:  (董事或董事長姓名) 

4. Location of Company:  (公司所在地) 

5. Date of Incorporation:  (設立日期) 

6. Scope of Business:  (所營事業) 

(１) 

   所營事業英文譯名，請進入經濟部公司行號營業項目代碼表全文查詢系統

查詢, 網址為: https://gcis.nat.gov.tw/cod/html/fulltxt.htm 



股份有限公司登記基本資料英文譯本格式 

申請股份有限公司基本資料英文證明書應提供內容如下 

(除書面外, 請儲存電子檔 E-mail 本處公司登記科電子信箱：cx_tcooc2@gov.taipei) 

1. Name of Company： (公司名稱加中文名稱) 

2. Amount of Capital：The authorized capital is NT$(資本總額) 

divided  into (分為幾股)  shares  of NT$(每股金額) 

each. The total paid-up capital is  NT$(實收資本額) 

3. Name of Representative:  (董事長姓名)  

4. Location of Company:  (公司所在地) 

5. Date of Incorporation:  (設立日期) 

6. Scope of Business:  (所營事業) 

(１) 

   所營事業英文譯名，請進入經濟部公司行號營業項目代碼表全文查詢系統

查詢, 網址為:http://gcis.nat.gov.tw/cod/html/fulltxt.htm 

 



分公司登記基本資料英文譯本格式 

申請分公司基本資料英文證明書應提供內容如下 

(除書面外, 請儲存電子檔 E-mail 本處公司登記科電子信箱：cx_tcooc2@gov.taipei) 

   This is to certify that              . (      股份有限公司) 

has set up a branch office in Taiwan in accordance with the 

provisions of the Company Law of the Republic of China. The 

registered particulars are as follows: 

1. Branch Name： （分公司名稱） 

2. Branch Address： 分公司地址 

3. Branch Manager： 分公司經理人 

4. Branch Incorporation Date： 分公司設立日期 

Unified Business No. : （統一編號） 

 


