
  「臺北市旅館籌設諮詢服務作業要點」 

申請書 

受文者：臺北市政府觀光傳播局               申請日期：  年  月  日 

申 請 人  

預 計 設 立 

所 在 地 

□□□         
縣

市___________市區
鄉鎮____________

村

里____ 鄰

_________
路

街     段     巷    弄       號     樓之      

 

檢 

附 

文 

件 

□一、申請人或公司、行號之代表人、負責人身分證影本。 
□二、委託申請時，應提出委託書及代理人身分證影本。 
□三、建築設計圖說： 
1、位置圖（比例尺不得小於六百分之一）：載明基地之位置、方位、都市計畫

土地使用分區及比例尺。 

2、配置圖（比例尺不得小於二百分之一）：載明基地之現況、方位、地號、境

界線、建築線、建築物之配置、臨接道路之名稱及寬度。 

3、各層平面圖（比例尺不得小於二百分之一）。 

□四、建築物為新建者，並應備具地籍圖謄本、建築線指定或指示圖、土地          

登記簿謄本、土地使用權同意書（土地非自有者）。 

□五、以原非供旅館用途之既有建築物申請新設旅館，應備具都市計畫土地使用

分區證明、建築改良物登記簿謄本、建築物使用同意書（建物非自有者）。 
□六、初步營業計畫書。 
 

備

註 

一、前項土地登記簿謄本、地籍圖謄本、建築線指定或指示圖、都市計畫土地使用分區證明及建

築改良物登記簿謄本，以申請前三個月以內取得者為限。 

二、申請人如申請消防安全設備及既有建築物變更使用諮詢，應檢附之書件如附表。 

三、本局得視旅館產業發展需要，另公告申請受理諮詢服務案使用樓地板總面積之上限。 

四、旅館設立諮詢服務，僅具參考建議性質，並以申請時之法令規定為限，申請人不得據以作為

後續申請相關證件之依據。 

申請人：                            簽章（公司或行號應蓋大小印鑑章） 

代表人或負責人：                簽章 

身分證統一編號：□□□□□□□□□□ 

電話： 

通訊地址： 



 

「臺北市旅館籌設諮詢服務作業要點」 

營業計畫書 

 

一、摘要  

二、經營者(團隊) /公司簡介  

三、市場定位分析  

四、營業計畫(含房型、房價、旅館設施、樓層配置等) 

五、資金及財務規劃  

六、附件 



附表： 

一、旅館籌設申請消防安全設備諮詢須檢附資料： 
類型 檢附資料種類 

建造執照消防安全設備

審查（新建、增設、改

建、變更設計） 

1 審查申請書。 

2 設計人委託書。 

3 監造人委託書。 

4 消防專技人員配合審勘查到場查核表。 

5 建造執照申請書(含起造人名冊、地號表、概要表、注意事項

附表，變更設計案應另含變更說明、理由)。 

6 建造執照影本。 

7 核准建築圖副本。 

8 專業技師簽證報告並經主管機關審查合格。 

變更使用執照消防安全

設備審查 

1 審查申請書。 

2 設計人委託書。 

3 監造人委託書。 

4 消防專技人員配合審勘查到場查核表。 

5 變更使用執照申請書(含變更使用說明書、概要 

  表、注意事項附表)。 

6 使用執照及附表。 

7 核准變更使用建築圖副本。 

8 原使用執照核准消防竣工圖(無存檔圖，得由消防設備師依現

況繪製圖面簽章負責)。 

9 專業技師簽證報告並經主管機關審查合格。 

室內裝修消防安全設備

審查 

1 審查申請書。 

2 設計人委託書。 

3 監造人委託書。 

4 消防專技人員配合審查到場查核表。 

5 室內裝修核准文件。 

6 使用執照及附表。 

7 核准室內裝修圖副本。 

8 原使用執照核准消防竣工圖(無存檔圖，得由消防 

  設備師依現況繪製圖面簽章負責)。 

9 專業技師簽證報告並經主管機關審查合格。 

 

二、旅館籌設申請既有建築物變更使用諮詢須檢附資料 
應依建築物使用類組及變使辦法規定檢討，並檢附下列資料： 

1.變更使用執照檢討項目簽證表 

2.臺北市建築物變更使用執照無障礙設施設計建築師簽證內容自我檢視表 

3.臺北市新建公共建築物供行動不便者使用設施設置資料簽證檢附表 

4.臺北市新建公共建築物供行動不便者使用設施設計建築師自主檢查表 

5.依本要點第三點應檢附之書圖文件 

 


