
臺北市各地政事務所

「書狀換給登記」作業流程圖

地政類

2.審查

1. 5分

3.登錄 
3. 15分

受理方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式）

總處理時限： 0.125 日 (1 小時 )( 含假日 / 日曆日 )
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是 否

權責單位 作業流程 處理時限

1.收件及計
收規費

不符合

2.3駁回

2. 20分
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2.2
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4.校對並
列印書狀 

5.拆件及
用印

4. 10分

6.移送發件
櫃
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