
臺北市政府文化局藝文補助
線上申請使用說明
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介紹：可使用線上申請的項目

國內常態
兩岸/國際

計畫
變更

2

撤案，請仍以紙本來函。注



介紹：會員機制

請搜尋「藝文補助」

3

系統自動帶出基本聯絡資料，

“

”

會員好處，

但成為會員不是申請線上藝文補助的

必要步驟。



介紹：會員機制

4

請留意，成功申請會員後，

會滯留在台北通的頁面，

請重新進入大平台主頁

(頁面不會自動跳轉大平台)

就能自動登入會員。

“

”



申請前 申請中 申請後

請選擇書表下載3-1

書表下載
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申請前 申請中 申請後

申請表格：請先下載並填寫
申請須知：請先下載並詳閱

3-2

書表下載
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申請步驟

請點選立即線上申辦

申請前 申請中 申請後

0
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申請步驟 申請前 申請中 申請後

請往下拉1-1
8

此6步驟並無暫存功能，建議一次完成。



申請步驟

詳填申請步驟

申請前 申請中 申請後

2

請打勾已閱讀，
並點選已閱讀並
同意

1-2
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申請步驟 申請前 申請中 申請後

2-1 請根據表單引導，填寫資料

10



申請步驟 申請前 申請中 申請後

2-2 請根據表單引導，填寫資料

2-3

請點選下一步 11

請於「書表下載」-
「申請表格」下載



申請步驟

請確認填寫內容

申請前 申請中 申請後

3-1

3-2

確認後請點下一步
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申請步驟

請輸入驗證碼

申請前 申請中 申請後

4-1

請點選驗證4-2
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申請步驟

無須繳費

申請前 申請中 申請後

5

無須繳費，
請點選完成申請

5
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申請步驟

申請完成
請紀錄申請時間、
編號及密碼，
建議截圖或列印

申請前 申請中 申請後

6
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附件若為光碟或文宣，請另行寄送至本局7



申請步驟

申請完成通知

申請前 申請中 申請後

7

簡訊通知 電子郵件通知

16

簡訊非即時傳送，還請耐心等候，謝謝您！注



申請步驟-計畫變更 申請前 申請中 申請後
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請上傳相關附件

1

請上傳證明文件

2

請說明變更內容及原因

3

無暫存功能，建議於word打完再貼過來



1.案件查詢 申請前 申請中 申請後
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1
首頁右上角請點
「案件進度查詢」



1.案件查詢

2 請輸入「申請編號、密碼及圖形驗證碼」

申請前 申請中 申請後
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1.案件查詢

紅框：目前案件處理進度

申請前 申請中 申請後

黃框：申辦內容

藍框：
承辦
資訊
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2.補件流程 申請前 申請中 申請後
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1.通知

補件

2.確認

內容

3.系統

補件

用電話或電子郵件通知補件

待申請人補件email後，
本局承辦人確定
內容正確

請申請人上大平台做補件上傳

請注意補件期限
從通知後起算，
常態：7日
兩岸/國際交流：5日



補件流程 申請前 申請中 申請後

2 請根據申請編號及密碼
進入案件
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1 請進入案件查詢的頁面



補件通知 申請前 申請中 申請後

3

可見「待補正」的字眼，
通知訊息可見承辦人的
留言
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4 請往下拉



補件通知 申請前 申請中 申請後

紅字部分為補件內容，
請根據引導完成補件

24

6 確認補件完成，
請按下「確認補件」

5



補件通知 申請前 申請中 申請後

可從案件查詢中看到，
補件已完成，目前待審中

7
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提醒：申請截止時間

申請截止時間

申請案須於申請截止日晚上23：59前成功上傳

（以系統收到申請案之時間為依據）

建議提早申請，以免網路壅塞影響申請權益
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