
　　權責單位    　　　　　　　　　　            作業流程        　   　　　　　 　　　 　    處理時限

臺北市稅捐稽徵處
「申請房屋使用情形變更」作業流程圖

更新日期： 111.3.10
財政類：案件編號 33

各
分
處

受理方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、傳真申辦、委託申辦、電話申辦
總處理時限：（ 1 ）一般案件 5 日（含假日／日曆日）

1.  0.5日

2.  1.5日

3.    1日

4.    1日

5.  0.5日

6.  0.5日

1.收件

 2.審核資料

6.函復申請人

3.審核房屋使用情
形

4.釐正房屋稅籍
紀錄表及電腦檔

符
合

不符合
(不適
格)

2.1駁回

5.複核
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臺北市稅捐稽徵處
「申請房屋使用情形變更」作業流程圖

更新日期： 111.3.10
財政類：案件編號 33

受理方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、傳真申辦、委託申辦、電話申辦
總處理時限：（ 2 ）土地一併申請改課或現場勘查案件 9 日（含假日／日曆日）

1.  0.5日

2.  1.5日

3.    4日

4.  1.5日

5.    1日

6.  0.5日

1.收件

 2.審核資料

6.函復申請人

3.現場勘查或會地
價稅股辦理地價稅
優惠稅率改課

4.釐正房屋稅籍
紀錄表及電腦檔

符
合

2.1駁回

不符合
(不適
格)

5.複核

各
分
處
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受理方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、傳真申辦、委託申辦、電話申辦
總處理時：（ 3 ）會勘案 18 日（含假日／日曆日）

1.  0.5日

2.  1.5日

3.    1日

5.    1日

6.  0.5日

7.  0.5日

1.收件

 2.審核資料

7.函復申請人

3.審核房屋使用情
形

5.釐正房屋稅籍
紀錄表及電腦檔

符
合

2.1駁回

4.會勘 4.   13日

不符合
(不適格)

6.複核

各
分
處
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1.  0.5日

2.  0.5日

3.  0.5日

4.  0.5日

5.  0.5日

6.  0.5日

受理方式：網路申辦 ( 全程式 )
總處理時限：（ 1 ）一般案件 3 日（含假日／日曆日）

1.收件

 2.審核資料

6.函復申請人

3.審核房屋使用情
形

4.釐正房屋稅籍
紀錄表及電腦檔

符
合

2.1駁回

不符合
(不適格)

5.複核

各
分
處
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更新日期： 111.3.10
財政類：案件編號 33

受理方式：網路申辦 ( 全程式 )
總處理時限：（ 2 ）現場勘查案件 5 日（含假日／日曆日）

1.  0.5日

2.    1日

3.  1.5日

4.    1日

5.  0.5日

6.  0.5日

1.收件

 2.審核資料

6.函復申請人

3.現場勘查

4.釐正房屋稅籍
紀錄表及電腦檔

符
合

2.1駁回

不符合
(不適
格)

5.複核

各
分
處
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更新日期： 111.3.10
財政類：案件編號 33

受理方式：郵寄申辦、臨櫃親自申辦、傳真申辦、委託申辦、電話申辦、網路申辦（全程式）
總處理時限：須層轉核釋案件 60 日（含假日／日曆日）

1.   0.5日

2.   1.5日

4.     1日

5.     1日

6.     1日

8.   0.5日

1.收件

 2.審核資料

8.函復申請人

5.現場勘查或審核
房屋使用情形

6.釐正房屋稅籍
紀錄表及電腦檔

符合

2.1駁回

3.    54日3.層轉核釋
（財政部）

4.函復資料審
查

符
合

4.1駁回
不符合

7.   0.5日

不符合
(不適
格)

7.複核

各分處

財政部

各分處
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